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Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de Zamora
Dircccion General

Procedimiento del SGC para el reclutamiento, Seleccion y Contratacién de Personal Administrativo.

CONVOCATORIA ABIERTA PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO PARA CUBRIR EL
INTERINATO DEL PUESTO DE BIBLIOTECARIO 2022.

PLUESTO Perfil Area Tumo Total de
Horas
Semanales
e Escolaridad: Bachillerato Téchico Administrativa VﬁSPe",ti'fo 40
BIBLIOTECARIO Terminado o Carrera trunca en el 4rea 12{:&'2
Administrativa. 20:00 hrs

e Estado Civil: Indistinto

s  Sexo: Indistinto

s Experiencia: Un afo en puesto similar

=  Planear, coordinar, controtar y evaluar las
actividades de organizacidn bibliografica,
servicios de usuarios y de servicios de
usuarios y de servicios especializados.

* Mantener actualizados los sistemas de
catalogacion, clasificacién, asignacién de
encabezamientos de materia y notacion
interna.

K—\ *  Mantener actualizados los procedimientos

necesarios para difundir la informacian de
los acervos existentes en el centro.

"  Coordinar [as actividades del centro con las

demds dreas de la Subdireccidn de

Planeacidn y Vinculacién.

\h’, s Presentar reportes periddicos de las
actividades desarrolladas a la Subdireccidn
de Planeacidn y Vinculacion.

e Desarrollar métodos para conocer las
necesidades de informacion del personal
docente y de los investigadores para el
desarrollo de nuevos proyectos.

+  Aplicacidon de mecanismos de préstamosy
recuperacion de la documentacion y
material bibliografico.

*  Mantener actualizados los sistemas para el
contro! y conservacidn de los materiales
existentes.
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Instituto Taecnoldgico de Estudios Superiores de Zamora
Direccion General

s  QOrientar a los usuarios sobre las fuentes de
informacion existentes y sobre el manejoy
cuidado del material bibliografico.

*  Excelente Presentacidn.

» Disponibilidad de horario

La recepcion de solicitudes y evaluacion de expedientes sera en el Departamento de Personal del
ITESZ ubicado en Carretera Zamora-La Piedad Km. 7, C.P. 59720, Zamora, Michoacan, Tels./Fax:
01(351) 5200177,5200130,5200219, ext:1125, Pagina Web: www.teczamora.mx Email:
rechumanos@teczamora.mx, a partir de su publicacién y hasta el 16 de noviembre 2022.

Se publica la presente en la Ciudad de Zamora, Michoacan., el 09 de noviembre del 2022.
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M.D. KARLO N SAMAGUEY ZAMORA VICTOR MANUEL FERNANDEZ
iregtor General Jefe del Departamento de Personal

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
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M.A. Francisco Rodriguéz Diaz
Prof. Asoc. “A”
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ING. Fernando Mendoza Gémez /" Q.FB. Patricia Rico Avila
Encargado de Ia Direccién Académica Profesor Asoc “A”

C.P. RODOLFO MENDEZ LOPEZ
Subdirector de Servicios Administrativos
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