SOPLECNM,
MEXICO

Procedimiento para la Reinscripcién de Alumnos(as).
1. Propdsito

Aplicar los lineamientos para la reinscripcién de los Alumnos(as) en todos los Institutos Tecnolégicos

Descentralizados del Tecnoldgico Nacional de México, del Grupo Multisitios 1AB.
2. Alcance

Este procedimiento aplica a todos los alumnos(as) que cumplan los Requisitos de Acreditacion de

Asignaturas en todos los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados, del Grupo Multisitios 1AB.
3. Politicas de operacion

3.1 El Departamento de Planeacion, convoca al Area Académica, Departamento de Recursos
Financieros y Departamento de Servicios Escolares para la elaboracion y estructuracion del
Calendario Escolar.

3.2 Para reinscribirse los/las interesados(as) deberan cumplir con lo establecido en el Lineamiento
para la Acreditacion de Asignaturas version 1.0, Manual de Lineamientos Académico-
Administrativos del Tecnoldgico Nacional de México y demas declarados por el Instituto
Tecnolégico Descentralizado, del Grupo Multisitios 1AB.

3.3 El Area Académica debe establecer el orden de reinscripcién para que el Departamento de
Comunicacién y Difusion lo publique al menos 5 dias habiles previos a las fechas programadas
para la reinscripcion.

3.4 Es responsabilidad del Departamento de Recursos Financieros definir la forma en que el
alumnado puede llevar a cabo el pago de reinscripcion.

3.5 En caso de discrepancias con algin punto de este procedimiento, se debera tratar en el Comité
Académico de cada ITD.
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Diagrama de Procedimiento.
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Descripcion del procedimiento.
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3. Solicita 3.1 Realiza el pago de reinscripcion. Alumno (a)
reinscripcion 3.2 Somete a revision de la Division de Estudios

Julio 2017




Profesionales su situaciéon académica.

4.1 Autoriza la Carga Académica a los alumnos(as).

4. Asigna y autoriza 4.2 Emite copia del formato de Carga Académica al
Carga Académica alumno(a) y conserva la original y recibo de pago para
enviarla al Departamento de Servicios Escolares.

Divisién de Estudios
Profesionales

5. Integra carga 5.1 Recibe la Carga Académica y copia del recibo oficial de
académica cobro.

Servicios Escolares

6. Documentos de referencia

Documentos Cdédigo
Lineamiento para la Acreditacion de Asignaturas Version 1.0
Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnolégico No Aplica
Nacional de México. Planes de estudio para la formacion y desarrollo de
competencias profesionales. Octubre 2015
7. Registros
Registros Fecha de emision
Calendario Escolar de cada ITD Afo de vigencia
Recibo Oficial de Cobro Por folio
Solicitud de Reinscripcion y Carga Académica Julio 2017
(No aplica en caso de reinscripcioén via
electrénica)
Carga Académica Julio 2017

8. Glosario

Reinscripcion: Es un proceso mediante el cual al alumno(a) se le asigna una Carga

Académica que corresponda a su avance reticular.

9. Anexos

9.1. Formato de Solicitud de Reinscripcién y Carga Académica.

9.2. Formato de Carga Académica.
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10.Cambios de esta version

Fecha de la
actualizacion

Descripcién del cambio

Julio 2017



